
 

 

 
 



2 
 

 

Пояснительная записка 

Программа «Основы цифровой грамотности» разработана для детей 13-14 лет, направлена 

наформированиецифровойграмотностиучащихся,готовностиихкработесгосударственнымиуслугамивэлектронномвиде.Программ

анаправленана очноеобучение7-8 классов. 

Программа включает в себя темы по работе с компьютером, электронной почтой, Интернетом 

исетевымисредствамикоммуникаций.Обучениепроводится1развнеделюпо1часу.Поитогамкаждого дня обучения учащиеся 

выполняют практическое задание в соответствии с темой 

обучения,котороерассматривается,каксамодиагностикапоитогамизучениятемы.Дляосвоениятемы«Пользовательэлектронныхгосу

дарственныхуслуг»,обучающийсявместеспреподавателемрегистрируется на нужных сайтах и работает с оргтехникой под 

руководством преподавателя. Данныйблок по работе на портале государственных услуг населению, обучение 

мобильнымтехнологиям сиспользованием устройства, котороеимеетсяупользователя. 

Общаяхарактеристикакурса 

Цельпрограммы:формированиезнанийиуменийвсферецифровойграмотностиучащихсяиготовностьполучениягосударственны

х имуниципальныхуслугвэлектронномвиде. 

Задачи: 

1. Сформироватьосновныепонятияобинструментахработынакомпьютереиовладетьсредствамиграфическогоэкранного 

интерфейса. 

2. Овладетьосновнымисредствамисозданияиредактированиявсредетекстовогоредактора. 

3. СформироватьпредставлениеоглобальнойинформационнойсетиИнтернетипользовательские умения работы с 

программами-браузерами для работы с сайтами, программами дляпоисканеобходимой информации, программойэлектронной 

почты. 

4. Познакомитьсосновамиинформационнойбезопасностииперсонификацииработыскоммуникационными сервисами: 

понятие защиты от вредоносных программ и спама, безопасность 

приоплатетоваровиуслуг,регистрациявсетевомсервисе(логинипароль)иличныеданные,законодательство в сфере защиты личной 

информации и ответственность граждан по предоставлениюличнойинформации 

5. ОвладетьсредствамисетевыхкоммуникацийдлясоциальноговзаимодействиявсетиИнтернет,ознакомитьсосновами 

сетевого этикета. 

6. Освоитьпринципыработыиосновныеразделыпорталаэлектронногоправительства,составгосударственныхуслугнаселен

июи ихнормативныйправовойстатус. 
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7. Сформировать навыки, необходимые для получения государственных и муниципальныхуслуг в электронном виде: 

персональная регистрация и получение доступа к государственной услуге,оформлениезапроса, работасинформациейпозапросу, 

ответ назапрос. 

8. Получитьпредставлениеомобильномдоступекпорталугосударственныхуслугнаселению, сформировать опыт работы с 

порталом через мобильные устройства на примере устройствпользователя 

9. Сформировать знания о назначении электронной карты пользователя государственныхуслуг, опыта активации карты 

для обеспечения персонифицированного доступа, нормативной 

правовойзащитеперсональныхданныхиответственностиграждандержателейэлектроннойкартыгосударственныхуслугнаселению. 

10. Получить представление об облачных технологиях и опыт доступа к удаленным 

даннымнапорталегосударственныхуслуг:личныйкабинетпользователя,удаленноехранениеданных,защищенныйдоступкданнымче

рез логинипароль, черезэлектроннуюкарту. 

Результатыосвоениякурса 
Личностныерезультаты 

 владениенавыкамианализаикритическойоценкиполучаемойинформацииспозицийеесвойств,достоверности, 

практическойи личной значимости; 

 избирательностьприполученииинформации,способностьотказатьсяотвредной,ненужнойинформации; 

 умение создавать и поддерживать индивидуальную информационную среду, обеспечиватьзащитузначимой 

информациии личнуюинформационную безопасность; 

 приобретение опыта использования ИКТ-инструментов и информационных источников всвоейдеятельности; 

 освоениетипичныхситуацийуправленияперсональнымисредствамиИКТ,включаяцифровуюбытовую технику, 

ихнастройку; 
 способностькпланированиюсобственнойиндивидуальнойигрупповойдеятельности; 
 владение способами эффективного представления информации, передачи ее собеседникуиаудитории; 

 сформированность системы моральных принципов и стереотипов, относящихся к 

личнойинформации,распространению информации,информационнымправам; 

 умениеосуществлятьсовместнуюинформационнуюдеятельность,вчастности,привыполненииучебныхпроектов; 

 повышениесвоегообразовательногоуровняиуровняготовностикпродолжениюобучениясиспользованиемИКТ. 

 сформированностьнавыковсотрудничествасосверстниками,взрослымивобразовательной,общественнополезной,учеб

но-исследовательской,проектнойидругихвидахдеятельности. 

 Готовность и способность к образованию, в том числе самообразованию, на 
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протяжениивсейжизни;сознательноеотношениекнепрерывномуобразованиюкакусловиюуспешнойпрофессиональнойиобществен

нойдеятельности;осознанныйвыборбудущейпрофессииивозможностейреализации собственныхжизненныхпланов. 
Метапредметныерезультаты 

 владениеобщепредметнымипонятиями«объект»,«система»,«модель»,«алгоритм», 
«исполнитель»и др.; 

 владениеинформационно-

логическимиумениями:определятьпонятия,создаватьобобщения,устанавливатьаналогии,классифицировать,самостоятельновыбир

атьоснованияикритериидляклассификации,устанавливатьпричинно-

следственныесвязи,строитьлогическоерассуждение,умозаключение(индуктивное,дедуктивноеипоаналогии)иделатьвыводы; 

 владение умениями самостоятельно планировать пути достижения целей; соотносить 

своидействияспланируемымирезультатами,осуществлятьконтрольсвоейдеятельности,определятьспособы действий в рамках 

предложенных условий, корректировать свои действия в соответствии 

сизменяющейсяситуацией;оцениватьправильностьвыполненияучебнойзадачи; 

 владениеосновамисамоконтроля,самооценки,принятиярешенийиосуществленияосознанноговыборавучебной 

ипознавательной деятельности; 

 владениеосновнымиуниверсальнымиумениямиинформационногохарактера,такимикак:постановкаиформулированиеп

роблемы;поискивыделениенеобходимойинформации,применение методов информационного поиска; структурирование и 

визуализация информации; 

выборнаиболееэффективныхспособоврешениязадачвзависимостиотконкретныхусловий;самостоятельное создание алгоритмов 

деятельности при решении проблем творческого и поисковогохарактера; 

 владениеинформационныммоделированиемкакосновнымметодомприобретениязнаний: умение преобразовывать 

объект из чувственной формы в пространственно-графическую илизнаково-

символическуюмодель;умениестроитьразнообразныеинформационныеструктурыдляописанияобъектов;умение«читать»таблицы,

графики,диаграммы,схемыт. 

д.,самостоятельноперекодироватьинформациюизоднойзнаковойсистемывдругую;умениевыбиратьформупредставления 

информации в зависимости от стоящей задачи, проверять адекватность модели объекту ицели моделирования; 

 ИКТ-компетентность—широкийспектруменийинавыковиспользованиясредствинформационных и 

коммуникационных технологий для сбора, хранения, преобразованиями 

передачиразличныхвидовинформации,навыкисозданияличногоинформационногопространства. 
Предметныерезультаты 

Обучающийсядолженовладетьпонятиями 
 обинструментахработынакомпьютереиграфическомэкранноминтерфейсе; 
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 оборганизациихраненияинформацииввидефайловипапок; 
 осредствах созданияиредактированиявсредетекстовогоредактора; 

 оглобальнойинформационнойсетиИнтернет,программах-браузерахиэлектроннойпочты; 
 обинформационнойбезопасностиизаконодательствевсферезащитыличнойинформациииответственности граждан по 

предоставлениюличнойинформации; 

 осредствахсетевыхкоммуникацийдлясоциальноговзаимодействия всетиинтернетиобосновахсетевогоэтикета. 

 осоставеэлектронныхрегиональныхимуниципальныхгосударственныхуслугнаселениюиихнормативномправовомстатусе; 
 ополученииперсональногодоступаквыбраннойгосударственнойуслуге; 
 омобильномдоступекпорталугосударственныхуслугнаселению; 
 о назначении электронной карты пользователя государственных услуг, электронной подписи 

инормативнойправовойзащитеперсональныхданныхиответственностиграждандержателейэлектроннойкарты 

государственныхуслугнаселению; 

 об облачных технологиях и доступе к личному кабинету пользователя государственных услугчерезэлектронную карту. 
Обучающийсядолжензнать 

 основныесредстваработыскомпьютером,сфайламиипапками; 
 основныепринципыработывсредетекстовогоредактора; 
 основныепринципыработывинтернетеиосновысетевогоэтикета; 
 основныепоисковыеинтернет-системы; 
 основныепонятияинформационнойбезопасности; 
 базовыепринципыработысмобильнымиустройствамидоступавинтернет. 
 Особенностифункционированияпорталоворгановвластирегиона; 
 Назначение,составипринципработыпорталовгосударственныхимуниципальныхуслуг; 
 Принципперсональнойрегистрациинапорталегосуслуг; 
 Структураиназначениеличногокабинета; 
 возможностьуниверсальнойэлектроннойкартыиэлектроннойподписи 
 права и ответственность граждан, держателей универсальной электронной картыОбучающийся должен 

уметь 
 Пользоватьсяграфическиминтерфейсом; 
 Работатьсфайламиипапками; 
 Создаватьиоформлятьдокументывтекстовомредакторе; 
 РаботатьссайтамиинаходитьинформациювИнтернет; 
 Общатьсяспомощьюсредствсетевыхкоммуникаций; 
 Защититьинформациюотугроз,владетьинструментамиперсональногодоступа. 
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 Пользоватьсяресурсамипорталоворгановгосударственнойвластирегионов; 
 Пользоватьсягосударственнымиимуниципальнымиуслугамивэлектронномвиде; 
 Использовать мобильный доступ к личному кабинету и государственным муниципальным услугамвэлектронномвиде; 
 Пользоватьсяуниверсальнойэлектроннойкартойиэлектроннойподписью; 
 Использоватьправаисоблюдатьобязательствадержателейэлектроннойкарты. 

Содержаниекурса 

Устройствоперсональногокомпьютера.Операционнаясистема.Основныеэлементывсоставеперсональногокомпьютера.Операц

ионныесистемы.Элементыграфическогоинтерфейса.Рабочийстол,работасклавиатуройимышью,сенсорнымиустройстваминарабоч

емстоле.Графическийинтерфейс,работасклавиатурой и мышью. 

Работа с файлами и папками. Файл. Папка. Проводник. Операции с файлами и папками. 

Копирование,перемещение,удаление,сохранение файлов навнешнемисъемномносителях.Архивацияфайлов.Работасфайлами и 

папкамии съемномносителеминформации. 

Работастекстовымредактором.Основныеэлементыинтерфейсатекстовогоредактора.Открытие,закрытие,сохранениедокумента.Ред

актированиедокумента.Вводиформатированиетекста.Проверкаорфографии. Оформление списка и таблицы. Вставка изображений. 

Работа с текстовым редактором. 

Интернет.Возможностиинтернета.СпособыподключенияксетиИнтернет.Гиперссылка.Основныепоисковыесистемы.Работаспоиско

войсистемойвсетиИнтернет.Электроннаяпочтавсредепоисковой системы. Работа с сайтами в браузере. Возможности скачивания 

программ и файлов черезинтернет.Работасэлектронной почтой.Поискинформации всетиИнтернет. 

Основы информационной безопасности и персонифицированной работы с коммуникационнымисервисами. Личное 

информационное пространство.   «Антивирусы»- защита от вредоносных программи спама. Подключение и настройка 
антивирусных программ на компьютере. Регистрация в бесплатномсервисе. 

СредствасетевыхкоммуникацийдлясоциальноговзаимодействиявсетиИнтернет.Основысетевого этикета. Skype 

(регистрация, установка и настройка соединения с видео, без видео, в режиметекстового общения). Доступ к сетевым сервисам 

через разнообразные мобильные устройства. Общениевсети. 

Общественнаяактивностьсредствамисетевыхкоммуникаций.Общественноесообществопользователейсайтагосуслуг.Ресурсыс

ообществапользователейгосуслугвэлектронномвиде.Первичное знакомство с разделами портала Электронное правительство, 

электронная приемная, 

форумпользовательскихуслуг.Регистрация,использованиеэлектронныхучебныхматериаловпокурсу.Тренингпокомпьютерномутес

тированию дляслушателейкурса. 

Электронное правительство. Цель электронного правительства. Основные возможности 

электронногоправительства.Видывзаимодействияпринципыработыиосновныеразделыпорталаэлектронногоправительства,составг
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осуслугнаселениюиихнормативно-правовойстатус.Использованиеинформационной службы, новостной ленты. Электронной 

приемной, форума пользователей госуслуг.Регистрацияиучастиевфоруме. Получениеконсультациинасайте. 

Работа с порталом государственных услуг. Основное назначение портала государственных услуг.Регистрация. Поиск услуги. 

Работа в личном кабинете. Получение государственных и муниципальныхуслуг в электронном виде: персональная регистрация, 

личный кабинет и получение доступа к госуслуге,оформлениезапроса, работасинформациейпозапросу. 

Мобильный доступ к порталу государственных услуг населению. Настройка доступа к Интернету 

намобильномустройстве,экранныйинтерфейс.Работыспорталомгосударственныхуслугчерезмобильныеустройстванапримереустр

ойств пользователя. 

Универсальнаяэлектроннаякарта.Назначениеуниверсальнойэлектроннойкартыпользователягосударственных услуг, практика 

активации карты для обеспечения персонифицированного доступа,нормативно- правовой защиты данных и ответственности 

граждан держателей карты государственныхуслуг населению. Электронная подпись, назначение ивиды.Общая информация 

обуниверсальнойэлектроннойкарте.Внешнийвидкарты.Услугиидостоинства.Активациякартыпользователем. 

Облачные технологии и практика доступа к удаленным данным на портале государственныхуслуг. Личный кабинет 

пользователя государственных услуг, удаленное хранение данных, защищенныйдоступ данным через электронную карту. Работа 

с порталами органов власти региона. Виды 

услуг.Возможностипортала.Способыпоисканеобходимыхдокументов.Регистрация.Работавличномкабинете. 

 

 

Учебно-тематическийплан 

для 7-8 классов составлен с учетом рабочей программы воспитания и с учетом количества часов,отводимых на освоение 

каждой темы. Вид учебной деятельности - в основном это изучение новогоматериалавформате 

выполненияпрактическихработ. 

 
№ 

Наименованиетемы 
Количест

во 
часов 

План Факт 

1 Инструменты работы на компьютере и средства графического экранного 
интерфейса. 

1 4.09.24  

2 Операционнаясистемаиграфическийэкранныйинтерфейс. 1 11.09.24  
3 Операционная  система и графический экранный интерфейс. Работа с 

клавиатуройиманипулятороммышьилиинтерактивноеуправлениекурсором. 
1 18.09.24  

4 Работаспапками,файламиивнешниминосителямиинформации. 1 25.09.24  
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5-9 Работастекстовымредактором:созданиефайла,редактирование,проверка 
орфографии,сохранениефайланавнешнемносителе,открытиефайлавтекстовомреда
кторе. Оформлениедокумента.Навигация. 

5 2.10.24 
9.10.24 
16.10.24 
23.10.24 
6.11.24 

 

10-
12 

Интернет.Основныепонятия:сайт,доменноеимя,программы–браузеры, 
принципыработыссайтом-гиперссылка.Электроннаяпочта:получениеи 
отправкаписем.Работаспоисковойсистемойвсети Интернет. 

3 13.11.24 
20.11.24 

 

  27.11.24  
13-
14 

Личноеинформационноепространство.Основыинформационнойбезопасности 
иперсонифицированнойработыскоммуникационнымисервисами. 

2 4.12.24 
11.12.24 

 

15-
17 

Средствасетевых  коммуникаций  для  социального  взаимодействия  в  сети 
Интернет. 

3 18.12.24 
25.12.24 
15.01.25 

 

18-
19 

Практика. Первичное знакомство с разделами портала
 электронноеправительство. 

2 22.01.25 
29.01.25 

 

20 Принципработыиосновныеразделыпорталаэлектронногоправительства. 1 05.02.25  
21-
22 

Практика: использование  информационной службы, новостной 

ленты,электронной приемной, форума пользователей

 государственных услуг. 
Регистрацияи участиевфоруме. 

2 12.02.25 
19.02.25 

 

23-
24 

Практика:получениегосударственныхимуниципальныхуслугвэлектронном 
виде. 

2 26.02.25 
05.03.25 

 

25 Мобильныйдоступкпорталугосударственных услугнаселению. 1 12.03.25  
26-
27 

Практика:работаспорталомчерезмобильныеустройстванапримереустройствпользов
ателя. 

2 19.03.25 
26.03.25 

 

28-
29 

Назначениеуниверсальнойэлектроннойкартыпользователягосударственныхуслуг. 2 9.04.25 
16.04.25 

 

30 Практика:активациякартыдляобеспеченияперсонифицированногодоступа,нормат

ивно-правовойзащитеперсональныхданныхиответственностиграждан 
держателейэлектроннойкарты. 

1 23.04.25  

31-
32 

Облачныетехнологииипрактикадоступак 
удаленнымданнымнапорталегосударственныхуслуг. 

2 30.04.25 
7.05.25 

 

33-
34 

Практика:отработкаполучениявыбраннойгосударственнойуслугинапрактике. 2 14.05.25 
21.05.25 

 

 


